KOMUNIKAT nr 1/2026
PROREKTORA DS. NAUKI I WSPOLPRACY MIEDZYNARODOWEJ
Z dnia 23 marca 2026 r.

w sprawie wytycznych dla opiekuna stazysty w UKSW

W zwigzku z Zarzadzeniem Nr 76/2025 Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie z dnia 21 listopada 2025 w sprawie Regulaminu stazy

naukowych., zwanym dalej ,,zarzadzeniem”, wyjasnia si¢, co nastepuje:

W odniesieniu do § 13 zarzadzenia opiekun stazysty w UKSW odpowiada za wlasciwa
organizacj¢ stazu oraz za zapewnienie warunkéw umozliwiajacych jego prawidtowy przebieg.
Do jego zadan nalezy w szczego6lnos$ci planowanie, koordynowanie i nadzorowanie dziatan
zwigzanych z realizacjg stazu przez dang osobg, a takze biezace reagowanie na okoliczno$ci

majace wptyw na jakos$¢ 1 prawidlowos¢ jego odbywania.
W ramach petionej funkcji opiekun stazysty wykonuje nastepujace czynnosci:
1. Ustalenie indywidualnego programu stazu przed jego rozpocze¢ciem

Przed rozpoczgciem stazu opiekun, w porozumieniu ze stazysta odbywajacym staz w UKSW,
okresla indywidualny program stazu. Program ten powinien uwzglednia¢ charakter stazu,
zakres planowanych dzialan, cele merytoryczne oraz zadania, ktore beda realizowane przez
stazyste w czasie jego pobytu w jednostce. Uzgodnienie programu powinno nastapi¢ przed

rozpoczgciem wykonywania przez stazyste jakichkolwiek obowigzkéw wynikajacych ze stazu.
2. OKkreslenie zasad i zakresu korzystania z mienia UKSW

Opiekun ustala szczegotowe zasady oraz zakres korzystania przez stazyst¢ z mienia UKSW.
Dotyczy to w szczegdlnosci urzadzen, aparatury, materialdéw, pomieszczen, systemow oraz
innych zasobdéw niezbednych do realizacji zadan stazowych. Zakres korzystania z mienia
UKSW nie moze wykracza¢ poza rzeczywiste potrzeby zwigzane z wykonywaniem dzialan
powierzonych stazy$cie w zwigzku z odbywaniem stazu. Opiekun powinien zatem zapewnic,
aby dostep do mienia byt adekwatny do zadan stazysty i ograniczony do niezb¢dnego minimum

wynikajacego z programu stazu.



3. Sprawowanie nadzoru merytorycznego nad realizacjq zadan stazowych

Opiekun sprawuje nadzoér merytoryczny nad wykonywanymi przez stazyste badaniami
naukowymi lub pracami rozwojowymi, a takze nad calym przebiegiem odbywania stazu.
Nadzor ten obejmuje w szczegdlnosci monitorowanie poprawnos$ci realizowanych dzialan,
wspieranie stazysty w wykonywaniu powierzonych zadan, udzielanie niezb¢dnych wskazowek
oraz dbanie o zgodno$¢ przebiegu stazu z ustalonym programem. Opiekun odpowiada rowniez
za to, aby przebieg stazu miat charakter uporzadkowany, celowy 1 zgodny z zatozeniami

organizacyjnymi oraz merytorycznymi.
4. OkreSlenie mozliwosci dostepu do wynikéw dotychczasowych badan

Jezeli dla realizacji dziatan prowadzonych przez stazyste w UKSW niezbedny jest dostep do
wynikéw dotychczasowych badan realizowanych w UKSW, opiekun okresla mozliwos¢
udostepnienia takich materialéw lub informacji. Decyzja w tym zakresie powinna uwzglednia¢
rzeczywistg potrzebg wykorzystania wynikow badan przez stazyste oraz zwigzek tych danych
z zadaniami realizowanymi w ramach stazu. W wyjatkowych przypadkach opiekun moze

dokonac¢ takiego ustalenia po uzgodnieniu z Kierownikiem jednostki nadrzedne;.
5. Opiniowanie sprawozdania konicowego stazysty

Po zakonczeniu stazu opiekun opiniuje sprawozdanie sporzadzone przez stazyst¢. Opinia ta
powinna odnosi¢ si¢ do przebiegu stazu oraz realizacji zadan objetych programem stazowym.
Nastepnie opiekun przekazuje sprawozdanie Dyrektorowi Instytutu albo dyrektorowi
ogolnouczelnianego centrum badawczego w celu wydania zaswiadczenia potwierdzajacego

odbycie stazu. Czynno$¢ ta stanowi istotny element formalnego zakonczenia stazu.
6. Informowanie o problemach zwigzanych z przebiegiem stazu

Opiekun jest zobowigzany do zawiadamiania Dyrektora Instytutu lub ogoélnouczelnianego
centrum badawczego o wszelkich problemach zwigzanych z odbywaniem stazu. Dotyczy to
zarOwno trudnosci organizacyjnych lub merytorycznych, jak 1 sytuacji zwigzanych
z niewlasciwym zachowaniem stazysty. W szczegélnosci opiekun powinien zglaszac
przypadki, ktéore moga stanowi¢ podstawe do zakonczenia stazu. Przekazywanie takich
informacji powinno nastepowaé niezwlocznie po stwierdzeniu okolicznosci wymagajacych

interwencji.
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