Zatacznik do Obwieszczenia Nr 7/2026 Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 26 maja 2026. r. w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego Zarzadzenia Nr 46/2023 Rektora Uniwersytetu
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie w sprawie zasad wnioskowania i rozliczania projektow
badawczych finansowanych z subwencji na badania naukowe i prace rozwojowe

ZARZADZENIE Nr 46/2023
Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie

z dnia 20 wrzes$nia 2023 r.

w sprawie zasad wnioskowania i rozliczania projektow badawczych finansowanych

z subwencji na badania naukowe i prace rozwojowe

Na podstawie § 25 ust. 2 pkt 1 lit. b Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego

w Warszawie, zarzadza si¢, co nastepuje:

ZASADY OGOLNE

§1.

1. Zarzadzenie okre$la zasady gospodarowania $rodkami finansowymi przeznaczonymi
na finansowanie badan naukowych i prac rozwojowych w Uniwersytecie Kardynata
Stefana Wyszynskiego w Warszawie, zwanego dalej ,,UKSW?”, przyznawanymi przez
Rektora w drodze decyz;ji.

2. Srodki finansowe, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy wykorzysta¢ w roku, na ktory
zostaly przyznane, z zastrzezeniem § 25 ust. 2.

3. Dysponentami $rodkéw, o ktorych mowa w ust. 1, sg dyrektorzy instytutow.

4. Srodki ogdtem przyznane na badania naukowe i prace rozwojowe, o ktorych mowa
w ust. 1, wynosza nie mniej niz 100% wysokosci srodkéw przyznanych w roku
poprzednim, o ile nie zachodzg okoliczno$ci przemawiajace za podjeciem innej decyzji
przez Rektora.

5. W celu umozliwienia realizacji badan naukowych 1 prac rozwojowych od dnia 1
stycznia roku nastepujacego po roku przyznania srodkow, proces przyznania srodkow,
o ktorych mowa w ust. 1, rozpoczyna si¢ w Il polowie roku poprzedzajacego rok

realizacji badan naukowych i prac rozwojowych.

"W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 Zarzadzenia Nr 19/2025 Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie z dnia 13 marca 2025 r. zmieniajacego Zarzadzenie Nr 46/2023 Rektora Uniwersytetu
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie w sprawie zasad wnioskowania i rozliczania projektow
badawczych finansowanych z subwencji na badania naukowe i prace rozwojowe.



Srodki finansowe, o ktorych mowa w ust. 1, moga by¢ zwickszone decyzja Rektora,
po wprowadzeniu planu rzeczowo-finansowego UKSW, na rok tozsamy z rokiem

finansowania realizacji badan naukowych i prac rozwojowych.

§2.

O przyznanie $rodkéw na badania naukowe i1 prace rozwojowe moga ubiegac si¢
nauczyciele akademiccy zatrudnieni w UKSW na stanowiskach badawczych
1 badawczo-dydaktycznych, ktorzy ztozyli o§wiadczenie o dziedzinie i dyscyplinie oraz
o$wiadczenie upowazniajagce UKSW do zaliczania ich do liczby pracownikéw
prowadzacych dziatalno$¢ naukowa przez UKSW a takze uczestnicy szkoty doktorskiej.
Osoby, bedace nauczycielami akademickimi, niespelniajagce wymogoéw, o ktorych
mowa w ust. 1, moga ubiega¢ si¢ o $rodki na badania naukowe i prace rozwojowe
u prorektora wtasciwego ds. nauki, zwanego dalej ,,prorektorem”.

O przyznanie srodkéw na badania naukowe 1 prace rozwojowe, 0soby, wymienione
w ust. 1, moga ubiega¢ si¢ tylko w ramach oswiadczonych w UKSW dyscyplin
naukowych lub artystycznych.

O dofinansowanie nie mogg wystepowac osoby, ktore w ramach oceny pracowniczej
otrzymatly ocen¢ negatywna.

Osoby prowadzace dziatalno$¢ naukowg w wiecej niz jednej dyscyplinie naukowe;j
lub artystycznej wykazujg na wniosku obie dyscypliny naukowe lub artystyczne wraz
z procentowym udzialem w poszczegdlnej dyscyplinie naukowej lub artystycznej oraz
ewentualny fakt sktadania wniosku w drugiej dyscyplinie naukowej lub artystycznej
(do drugiego Instytutu).

. Wnioski moga by¢ sktadane na dziatania/projekty indywidualne (jednoosobowe)
lub zespolowe, w tym na wspolprace zagraniczna.

. W przypadku dziatan/projektow zespotowych, wniosek sklada kierownik
dziatania/projektu, ktory wybiera wspotwykonawcow tworzacych zespot.

. W przypadku dziatan/projektéw zespotowych dopuszcza si¢ udzial studentéw UKSW,
o ile biora czynny udzial w badaniach prowadzonych w ramach zgloszonego
dziatania/projektu.

. Wzory wnioskow okresla dla:



1)

2)

3)

4)

wnioskOw o  przyznanie  dofinansowania na  dzialania/projekty
indywidualne/zespotowe/wspotprace zagraniczng — Zatacznik nr 1;2

wnioskdw o przyznanie dofinansowania na organizacj¢ konferencji naukowej
w UKSW w zakresie upowszechniania nauki — Zatacznik nr 2;>

wnioskOw o przyznanie dofinansowania na wydanie publikacji naukowej
w Wydawnictwie UKSW w zakresie upowszechniania nauki — Zatacznik nr 3;¥
wnioskOw o przyznanie dofinansowania na czasopismo naukowe wydawane

w UKSW w zakresie upowszechniania nauki — Zalgcznik nr 4.

ZASADY WNIOSKOWANIA O DOFINANSOWANIE DZIAELAN/PROJEKTOW

§ 3.

Whnioski na dofinansowanie konkretnych dziatan/projektow sktada si¢ w Biurze
ds. Badan Naukowych, zwanym dalej ,,BBN” w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30
wrzesnia roku poprzedzajacego realizacj¢ dziatania/projektu.

Nabor wnioskéw moze by¢ prowadzony w formie elektronicznej z wykorzystaniem
infrastruktury informatycznej UKSW.

Otwarcie naboru wnioskow ogtaszane jest decyzja prorektora.

§ 4.

Zestawienie zbiorcze zgloszonych dziatan/projektow wymaga zatwierdzenia przez dyrektora

instytutu.

1.

§ 5.

W przypadku ztozenia wniosku przez osobg¢ posiadajaca tytut zawodowy magistra lub
stopien doktora, we wniosku wskazuje si¢ kierownika dziatania/projektu, ktorym jest
osoba posiadajaca tytut zawodowy magistra lub stopien doktora, oraz koordynatora,
ktérym jest nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien doktora

habilitowanego, kierownik katedry lub opiekun naukowy.

2 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 Zarzadzenia Nr 68/2025 Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana
Wyszynskiego w Warszawie z dnia 26 wrzesnia 2025 zmieniajacego Zarzadzenie Nr 46/2023 Rektora
Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie w sprawie zasad wnioskowania i rozliczania
projektow badawczych finansowanych z subwencji na badania naukowe i prace rozwojowe.

3 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 Zarzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 2.

4 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 Zarzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 2.



2. W przypadku ztozenia wniosku przez uczestnika szkoly doktorskiej we wniosku
wskazuje si¢ kierownika dziatania/projektu, ktorym jest uczestnik szkoty doktorskiej
oraz koordynatora, ktorym jest promotor, a do czasu wyznaczenia promotora — dyrektor
instytutu.

3. Koordynator sprawuje opieke¢ merytoryczng nad dziataniem/projektem 1 nie
uczestniczy w nim finansowo.

4. Nie mozna taczy¢ funkcji koordynatora z cztonkostwem w zespole badawczym.

§ 6.

1. W przypadku zakupu lub wytworzenia aparatury naukowo-badawczej zwigzanej
z realizacjg dziatania/projektu, niestanowigcej duzej infrastruktury badawczej,
kierownicy zobowigzani sa do uzyskania akceptacji Kanclerza UKSW na etapie
sktadania wniosku, o ktérym mowa w § 2 ust. 9.

2. W przypadku, gdy dla aparatury naukowo-badawczej, o ktéorej mowa w ust. 1,
niezbedne jest dodatkowe pomieszczenie, wymagana jest zgoda Kanclerza UKSW na

etapie sktadania wniosku, o ktérym mowa w § 2 ust. 9.

§7.

1. Kierownicy dziatania/projektu zobowigzani sg do przestrzegania zasad zamowien
publicznych okreslonych przepisami prawa powszechnie obowigzujagcego i prawa
wewnetrznego UKSW.

2. Jezeli UKSW ma zawarta umowe¢ branzowa, ktdrej przedmiot zamowienia/dostawy
dotyczy wydatku planowanego w ramach dzialania/projektu, kierownicy
dziatania/projektu zobowigzani sg do ponoszenia wydatku zgodnie z obowigzujaca

umow3a branzow3.

ZASADY PODZIALU SRODKOW

§8.

1. Podziatu srodkow finansowych dokonujg komisje poszczegolnych instytutow wiasciwe
ds. badan naukowych, zwane dalej komisjami, powotywane przez rady dyscyplin.

2. W sktad komisji, o ktorych mowa w ust. 1, wchodza:



1)

2)

3)

Dyrektor instytutu, bedacy przewodniczacym komisji oraz dwédch pracownikow
badawczych lub badawczo-dydaktycznych posiadajacych co najmniej stopien
doktora habilitowanego;

dwoéch pracownikow badawczych lub badawczo-dydaktycznych posiadajacych
tytut zawodowy magistra lub stopien doktora;

sekretarz komisji bedacy pracownikiem BBN.

§0.

1. Komisje dzielg $rodki finansowe na poszczegdlne dzialania/projekty na podstawie

regulaminow  okreslonych przez poszczegolne rady dyscyplin  uwzgledniajac

w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

pule na rzecz kosztow aktywnosci naukowych niezbgdnych do prowadzenia
badan naukowych;

pule na upowszechnianie nauki, w tym organizacj¢ konferencji naukowych,
wydawanie publikacji naukowych, wyjazdy na konferencje naukowe;

pule na rzecz kosztéw publikacji w czasopismach uwzglednianych do ewaluacji
jakosci dziatalno$ci naukowej znajdujacych si¢ w wykazie ministra wlasciwego
ds. nauki, zwanego dalej ,,ministrem”, o ile wykaz taki jest prowadzony;

pule na wsparcie rozwoju czasopism naukowych prowadzonych na UKSW;
pule na zakup aparatury naukowo-badawczej;

pule na koszty zakupu i1 utrzymania infrastruktury naukowo-badawczej, w tym

systemy informatyczne i biblioteczne, ksiggozbiory.

2. Komisje dokonuja podziatu srodkow finansowych w terminie do dnia 31 pazdziernika

roku poprzedzajacego rok realizacji dziatania/projektu.

3. Komisje w pierwszej kolejnosci finansuja dziatania/projekty zakladajace realizacje

badan naukowych i prac rozwojowych zgodnych ze strategia oraz planem rozwoju

badan naukowych w dyscyplinie wynikajacych z misji i strategii UKSW oraz Statutu
UKSW.

4. Posiedzenie komisji moze odbywac si¢ w trybie stacjonarnym lub zdalnym.

5. Z zastrzezeniem § 14, decyzja o podziale srodkéw przez komisje jest prawomocna i nie

podlega zaskarzeniu.



§ 10.

1. Komisja, w terminie 7 dni od podziatu $srodkoéw, informuje osoby, ktore ztozyty wnioski,
o ich przyjeciu lub nieprzyjeciu do finansowania.

2. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1, moze mie¢ forme papierowg lub elektroniczng.

3. Decyzja o przyznaniu lub odmowie przyznania $rodkéw okresla wnioskodawce,
sentencje¢, przyznang kwote, nazwe dofinansowanego dziatania/projektu, date wydania
decyzji oraz podpis przewodniczacego i1 sekretarza komisji wedtug wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 5.

4. W przypadku decyzji o odmowie przyznania $rodkow, w decyzji wpisuje sie
uzasadnienie.

5. Braki formalne wniosku stanowig podstawe do odmowy przyznania srodkéw.

§11.

1. Komisje mogg przeznaczy¢ przyznane srodki finansowe na rezerwe dyrektora instytutu,
ktora moze by¢ wykorzystana na dofinansowanie dziatan/projektow juz dofinansowanych
lub na inne dziatania/projekty wpisujace si¢ w pule, o ktérych mowa w § 9 ust. 1.

2. Dyrektor instytutu przydziela $rodki finansowe z rezerwy, o ktoérej mowa w ust. 1, na
podstawie pism sktadanych przez osoby zainteresowane. Dyrektor instytutu przekazuje
pisma do BBN.

3. Pojedynczy wydatek z rezerwy Dyrektora o wartosci przekraczajacej 5 000 zi,

z wylaczeniem delegacji i publikacji, wymaga akceptacji prorektora.
§ 12.

Protokot z podziatu $rodkow dokonanego przez komisje nalezy sporzadzi¢ w trzech

egzemplarzach po jednym dla prorektora, instytutu i BBN.
§ 13.

Protokot z podziatu srodkéw przekazuje si¢ do podmiotow, o ktorych mowa w § 12, w terminie

7 dni po uptywie terminu, o ktorym mowa w § 8.



§ 14.

1. Prorektor w terminie 14 dni od dnia, w ktérym otrzymat protokot z podziatu srodkow

ma prawo sprzeciwu od decyzji komisji, o ktérej mowa w § 8, w przypadku naruszenia

przepiséw niniejszego zarzadzenia.

W przypadku zgloszenia sprzeciwu, o ktorym mowa w ust. 1, komisje dokonuja

ponownego podziatu srodkow w terminie 14 dni od daty wniesienia sprzeciwu.

. W razie stwierdzenia uchybien mimo zastosowania procedury, o ktérej mowa w ust. 1

12, ostatecznego podziatu §rodkéw dokonuje prorektor na mocy decyzji.

ZASADY WYDATKOWANIA SRODKOW FINANSOWYCH

§ 15.

1. Osoby wymienione w § 2 ust. 1 nie moga pobiera¢ wynagrodzenia na podstawie umow

cywilno-prawnych ze §rodkéw, o ktorych mowa w § 1 ust. 1.

2. W ramach dziatania/projektu moga by¢ rozliczane nastepujace srodki:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

wynagrodzenia z tytutu umoéw cywilno-prawnych oséb niestanowiacych kadry
naukowej, inzynieryjno-technicznej i naukowo-technicznej, ale zwigzanych
z realizowanymi dziataniami/projektami, z zastrzezeniem ust. 1;

delegacje  krajowe 1  zagraniczne  zwigzane z  realizowanym
dziataniem/projektem, w tym kwerendy biblioteczne, udziat w konferencjach
naukowych, konsultacje naukowe;

ustugi obce, w tym tlumaczenia, korekty jezykowe, ustugi kserograficzne,
skanowanie dokumentow;

zwigzane z wydaniem publikacji naukowych w Wydawnictwie Naukowym
UKSW i artykuléw naukowych w czasopismach naukowych, znajdujacych si¢
na liScie ministra, o ile lista taka jest prowadzona;

aparatura naukowo-badawcza, tj. zestawy urzadzen badawczych, pomiarowych
lub laboratoryjnych o matym stopniu uniwersalnosci i wysokich parametrach
technicznych (zazwyczaj wyzszych o kilka rzedow doktadno$ci pomiaru
w stosunku do typowej aparatury stosowanej dla celow ustugowych
lub eksploatacyjnych);

materiaty $ci$le zwigzane z realizacjg dziatania/projektu;

zakup literatury niezbe¢dnej do realizacji dziatania/projektu;



8) inne uzasadnione koszty niezbedne do realizacji dziatania/projektu po akceptacji
prorektora.
3. W ramach projektu obejmujacego wspolprace naukowa z zagranica moga by¢
rozliczane nast¢pujace koszty:
1) wynagrodzenia dla zagranicznych cztonkow zespotu, z zastrzezeniem ust. 1;
2) delegacje krajowe i zagraniczne kierownika projektu oraz cztonkow zespotu;
3) koszty zwigzane z organizacja wspdlnych konferencji i sympozjow naukowych;
4) wydanie publikacji naukowej z zastrzezeniem § 19;
5) inne uzasadnione koszty niezbgdne do realizacji dziatania/projektu po akceptacji
prorektora.
4. W ramach dzialan/projektéw nie uwzglednia si¢ kosztow honorariow autorskich
za teksty opracowane w ramach dziatan/projektéw oraz zwigzanych z uczestnictwem
w studiach podyplomowych.
5. Koszty, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 5, nie obejmujg zakupu komputeréw i urzadzen
o podobnym charakterze, chyba ze wigze si¢ to z zakupem komputeréw o wysokich
parametrach albo specjalistycznego oprogramowania niezbednego do wykonania

projektu.
§ 16.

1. Koszty konferencji w ramach przyznanych srodkéw moga obejmowac:
1) honoraria dla prelegentdw, z zastrzezeniem § 15 ust. 1;
2) druk publikacji pokonferencyjnej z zastrzezeniem § 19 oraz przepisoOw
dotyczacych konkurséw w Wydawnictwie UKSW;
3) koszty wynajmu sali w przypadku, gdy konferencja jest organizowana poza
UKSW;
4) koszty organizacji konferencji, w tym koszty drukéw zaproszen, przygotowanie
1 opracowanie materialow konferencyjnych;
5) materiaty promocyjne;
6) koszty podrozy, diet i zakwaterowania prelegentéw;
7) inne uzasadnione koszty po akceptacji prorektora.
2. Konferencje naukowe dofinansowane ze srodkow, o ktorych mowa w § 1 ust. 1, musza
wprowadza¢ optaty konferencyjne dla oséb spoza UKSW.
3. Srodki obejmujace dofinansowanie konferencji naukowej nie mogg by¢ przeznaczone

na:



1) koszty utrzymania i funkcjonowania jednostki organizacyjnej;
2) zakup przedmiotow majatkowych zaliczanych do $rodkéw trwatych, w tym
sprze¢tu komputerowego.
4. Szczegotowe zasady organizowania konferencji naukowych okresla zarzadzenie

Rektora UKSW.
§17.

Koszty funkcjonowania czasopism naukowych wydawanych przez UKSW moga obejmowac,

z zastrzezeniem § 15 ust. 1:

1) koszty redakcji jezykowej 1 korekty;

2) koszty recenzji;

3) koszty thumaczen;

4) koszty sktadu 1 druku;

5) koszty numerow DOI oraz innych identyfikatorow dokumentu elektronicznego;
6) koszty funkcjonowania platformy czasopism naukowych UKSW;

7) inne wuzasadnione koszty niezb¢dne do funkcjonowania czasopisma

po akceptacji prorektora.
§ 18.

1. Wyjazdy w ramach delegacji krajowych i zagranicznych realizowane sg na podstawie
polecenia wyjazdu stuzbowego podpisanego przez dyrektora instytutu, z zastrzezeniem ust.
4, 1 opisanego w BBN w celu potwierdzenia otrzymanego dofinansowania, a w przypadku
0s6b niebegdacych pracownikami UKSW na podstawie umowy w sprawie odbycia podrozy
stuzbowe;.

2. Wyjazdy w ramach delegacji krajowych 1 zagranicznych realizowane przez dziekanow
1 dyrektoréw instytutow oraz wszystkie wyjazdy w ramach delegacji zagranicznych —
z wylaczeniem krajow europejskich oraz Izraela — realizowane sg na podstawie polecenia
wyjazdu stuzbowego podpisanego przez prorektora, z zastrzezeniem ust. 4, 1 opisanego w
BBN w celu potwierdzenia otrzymanego dofinansowania, a w przypadku oséb
niebedacych pracownikami UKSW na podstawie umowy w sprawie odbycia podrézy
stuzbowe;.

3. Wyjazdy w ramach delegacji krajowych 1 zagranicznych realizowane sg zgodnie

Z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego i przepisow wewnetrznych UKSW.



4. Wyjazdy w ramach delegacji krajowych 1 zagranicznych muszg by¢ uzgodnione
z przetozonymi osoby delegowanej i nie moga kolidowac¢ z jej pozostalymi obowigzkami
zawodowymi wobec pracodawcy.

5. Wyjazdy w ramach delegacji krajowych 1 zagranicznych wymagaja potwierdzenia przez
instytucje, do ktérej osoba jest delegowana.

6. Podpisane polecenie wyjazdu stuzbowego lub umowe¢ w sprawie odbycia podrozy
stuzbowej nalezy ztozy¢ w BBN przed wyjazdem w delegacje.

7. Szczegbdlowe informacje dotyczace podrozy stuzbowych zostang wprowadzone odrgbnym

zarzadzeniem Rektora.
§ 19.

1. Wydanie publikacji naukowych odbywa si¢ w Wydawnictwie Naukowym UKSW
z zachowaniem przepiséw aktow prawa wewnetrznego UKSW dotyczacych Wydawnictwa
Naukowego UKSW. W szczeg6lnych i uzasadnionych przypadkach prorektor moze wydac
zgode na wydanie publikacji naukowej w wydawnictwie innym niz Wydawnictwo UKSW
znajdujacym si¢ na liScie ministerstwa, o ile lista taka jest prowadzona.

2. Publikacje artykuléw naukowych w zewnetrznych czasopismach naukowych, ktore
pociagaja za soba zobowigzania finansowe dla UKSW wymagaja uprzedniej zgody

prorektora.
§ 20.

Kierownicy projektow/dziatan zobowigzani sa do korzystania w swoich badaniach naukowych
z aparatury naukowo-badawczej, laboratoriéw i pracowni, ktérymi dysponuje UKSW.
W szczegblnych 1 wuzasadnionych przypadkach prorektor moze wyda¢ zgode

na przeprowadzenie badania poza UKSW.
§ 21.

Ksigzki zakupione w ramach realizacji projektu i1 niezbedne do jego wykonania podlegaja

wpisowi do rejestru Biblioteki Gtowne;.
§ 22.

Do zatrudnienia niezbednej kadry naukowej i inzynieryjno-technicznej stosuje si¢ ogolne

zasady dotyczace zatrudniania pracownikow w UKSW.



§ 23.

W przypadku dzialan zwigzanych z komercjalizacja wynikéw badan naukowych 1 prac
rozwojowych stosuje si¢ zasady dotyczace komercjalizacji okre§lone przepisami prawa

powszechnie obowigzujacego i prawa wewnetrznego UKSW.

ZASADY ROZLICZANIA DZIALAN/PROJEKTOW I SPRAWOZDAWCZOSCI
§ 24.

1. Rozliczenie dzialania/projektu obejmuje rozliczenie merytoryczne, o ktorym mowa w § 26
ust. 1 1 finansowe, o ktory mowa w § 25.

2. Kierownik dzialania/projektu jest odpowiedzialny za prawidlowag realizacje oraz
rozliczenie merytoryczne i finansowe calo$ci dziatania/projektu.

3. W przypadku dzialan/projektéw zespotowych, kierownik reprezentuje caty zespot i jest

odpowiedzialny za przydziat zadan osobom biorgcym udziat w jego realizacji.
§ 25.

1. Wszystkie dokumenty finansowe nalezy sktada¢ w BBN w terminie 7 dni od daty ich
wystawienia lub powrotu z delegacji stuzbowe;.

2. Ostateczny termin rozliczenia finansowego dziatania/projektu, o ktérym mowa w § 2 ust. 9
pkt 1, uptywa 30 wrze$nia roku, na ktéry zostaty przyznane $rodki finansowe. >

3. Na rozliczenie finansowe sktadajg si¢ dokumenty finansowe poswiadczajace wydatki
dokonane w ramach realizacji dziatania/projektu.

4. Dokumenty podlegajace rozliczeniu (faktury, rachunki) musza by¢ wystawione
na Uczelni¢, dokumenty wystawione imiennie na pracownika nie beda mogly stanowié
podstawy rozliczenia.

5. Ostateczny termin wydatkowania §rodkéw z rezerwy dyrektora instytutu, o ktérej mowa
w § 11, uptywa 30 listopada roku, na ktory zostaty przyznane $rodki finansowe. ©

6. Srodki niewydatkowane przez dyrektoréw instytutéw w terminie, o ktérym mowa w ust. 5,

pozostaja do dyspozycji Prorektora, z zastrzezeniem § 1 ust. 2.7

9 W brzmieniu ustalonym przez §1 pkt 2 lit. a Zarzgdzenia, o ktérym mowa w odno$niku 1
9 Dodany przez § 1 pkt 2 lit. b Zarzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 1.
Dodany przez § 1 pkt 2 lit. b Zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 1.



§ 26.

1. Kierownik dziatania/projektu sktada rozliczenie merytoryczne dyrektorowi instytutu
zgodnie z wewnetrznymi zasadami instytutu.

2. Dyrektor instytutu sklada prorektorowi sprawozdanie merytoryczne w terminie do 31
stycznia roku nastepujacego po roku, na ktory srodki byly przyznane, wedtug protokotu,
o ktorym mowa w § 12.

3. W sprawozdaniu, o ktorym mowa w ust. 2, nalezy uwzgledni¢ wymierne efekty realizacji
dziatania/projektu, w szczego6lnosci wykaz referatow, publikacji, konferencji naukowych
z przypisaniem ich poszczegdlnym osobom i podaniem punktacji bedacej podstawa przy
ewaluacji.

4. W przypadku braku sprawozdania, o ktorym mowa w ust. 2, prorektor moze wstrzymac
dofinansowanie dla instytutu do dnia uzupelnienia brakujacego dokumentu i uznania go

za rozliczony.
§ 27.

1. Kierownicy dzialan/projektéw, ktorzy nie rozliczg si¢ finansowo zgodnie z § 25 ust. 2
1 merytorycznie zgodnie z § 26 ust. 1, nie mogg wydatkowac¢ Srodkow, ktore zostaly
przyznane na rok nastepujacy po roku, ktory nie zostal rozliczony, a ktore zostaty przyznane
decyzja, o ktorej mowa w § 10 ust. 3.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 dotyczacym rozliczenia finansowego,
niewykorzystane $rodki finansowe przechodzg na rezerwg dyrektora instytutu.

3. W przypadku, gdy Kierownik dziatania/projektu, wie, ze przed 30 wrzes$nia roku, na ktory
zostaly przyznane $rodki finansowe, nie rozliczy si¢ z przyznanych $rodkdéw finansowych,
niezwlocznie informuje o tym dyrektora instytutu.®)

4. Kierownik dziatania/projektu, o ktorym mowa w § 2 ust. 9 pkt 1, do dnia 30 czerwca roku,

na ktéry zostaly przyznane $rodki finansowe, informuje dyrektora instytutu o fakcie

planowania dalszych wydatkéw w terminie, o ktorym mowa w § 25 ust. 2.7

9 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. a Zarzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 1
9 Dodany przez § 1 pkt 3 lit. b Zarzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 1.



PRZEPISY PRZEJSCIOWE I KONCOWE
§ 28.

1. Rozliczenie $rodkéw na badania naukowe i prace rozwojowe przyznanych na 2023 r.
zgodnie z Zarzadzeniem Nr 11/2020 Rektora UKSW z dnia 31 stycznia 2020 r. w sprawie
zasad wnioskowania i rozliczania projektow badawczych finansowanych z subwencji na
badania naukowe 1 prace rozwojowe realizowane jest na zasadach dotychczasowych.

2. Przy zachowaniu dyspozycji ust. 1, traci moc Zarzadzenie Nr 11/2020 Rektora UKSW
z dnia 31 stycznia 2020 r. w sprawie zasad wnioskowania i rozliczania projektéw

badawczych finansowanych z subwencji na badania naukowe i1 prace rozwojowe
§ 29.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

ks. prof. dr hab. Ryszard Czekalski



